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ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                           за  2018 год
1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам делопроизводства и архивного дела:
- распоряжение от 31.01.2018 № 46-р «О предоставлении сведений» (о количестве заведенных дел в администрации и её подразделениях в 2017 г.);

- распоряжение от 18.04.2018 № 95-р «Об экспертизе ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации и её структурных подразделений по 2016 год включительно;

- распоряжение от 14.09.2018 № 247-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) в срок до 21.12.2018 поручено представить в Архив утвержденные номенклатуры дел на 2019 год, Архиву оказать методическую помощь в составлении номенклатур дел); Управлению по делам ГО и ЧС направить номенклатуру дел на 2019 год экспертно-проверочной комиссии Госкомитета по делам архивов до 25.12.2018 для рассмотрения и  согласования;
- распоряжение от 27.12.2018 № 343-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2019 году».
1.2. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.

В 2018 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований  «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации», утвержденных приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3, и приказов по Архиву: от 17.07.2012 № 31од «Об установлении противопожарного режима в здании и утверждении Инструкции о мерах пожарной безопасности»; от 17.07.2012 № 32од «О проведении вводного противопожарного инструктажа»; от 17.07.2012 № 33од «О проведении первичного противопожарного инструктажа»:
1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведено ежегодное техническое обслуживание (поверка) 10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания огнетушителей;

3) проведены испытание и перекатка на новую складку 5 напорных пожарных рукавов;

4) проводилось техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода (ежемесячно) и замер давления в пожарных кранах (2 раза в год);

5) осуществлена проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения Архива (качество огнезащитной обработки на 07.06.2018 соответствует нормативным документам). 

С учетом требований современного противопожарного законодательства и модернизации действующей системы  ПС  и СОУЭЛ проведен текущий ремонт данных систем (в помещениях подвала, частичная замена приборов на щите).
В 2018 г. директор и главный хранитель фондов архива прошли очередную проверку знаний по пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума.
В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, повторный, целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 3 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2018 г. осуществляла лицензированная организация на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже и в подвале здания архива на видном месте расположен план (схема) эвакуации людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭЛ. 

Приборы пожарной сигнализации находятся в помещении сторожа (вахтера) при входе в здание Архива (комн.103), сигнал выведен на пульт лицензированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 12 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук. 
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. 
1.3. Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психометрическими гигрометрами ВИТ-2, принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах «А», «Б», «В», «Д», «Г», «Е» 2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.

На замену приобретено 5 новых гигрометров психометрических ВИТ-2 (заводская поверка – апрель 2018 г.). Гигрометры размещены в архивохранилищах согласно нормативным требованиям.
1.4. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией о порядке охраны помещений МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (согласована с Управлением МВД России по ЗАТО г.Озерск, Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области и утверждена приказом директора по основной деятельности от 14.11.2012 № 37од).

Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации в 2018г. осуществлялось лицензированной организацией.
1.5. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

1.6. Мероприятия по соблюдению светового режима.
Окна всех 6-ти архивохранилищ оборудованы жалюзи, в том числе 5-ти - светонепроницаемыми рулонными шторами. Световой режим (п.2.11.2.4 Правил 
2007 г.) соблюдается.
1.7. Промывка теплосети здания Архива проведена 24.07.2018 в присутствии уполномоченного лица ММПКХ.
Мероприятия по энергосбережению, указанные в техническом отчете инструментального обследования, которое было проведено в 2014 г. с целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище документов ЮУС), не проведены вследствие отсутствия финансирования. 
1.8. В 2018 г. закартонировано 1094 дела. 
2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2018.

В 19 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 6462 дела постоянного хранения за 1946 – 2015 годы и 11481 дело по личному составу за 1947 – 2015 годы. Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение 19 организаций: процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100%, процент упорядочения документов по личному составу - 100% .
2.2. Оказана помощь в упорядочении  дел и утверждении (согласовании) описей дел экспертно-проверочной комиссией Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (далее по тексту – Госкомитет по делам архивов):

- 19 организациям – управленческой документации постоянного хранения в количестве 1017 дел; 

- 23 организациям – по личному составу в количестве 1387 дел;
- гражданам, входящим в список граждан – источников комплектования Архива документами личного происхождения (утвержден главой Озерского городского округа 28.11.2017, утвержден протоколом ЭПК Госкомитета по делам архива от 14.12.2017 № 16):

 Шевченко В.И. – видеодокументов в количестве 1 ед.хр. (1  ед. учета);

 Титоренко Л.И., Кукушкиной Р.Г. – фотодокументов в количестве 11 ед.хр. 
В список № 1 организаций – источников комплектования муниципального архива  включено Управление капитального строительства и благоустройства администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК Госкомитета по делам архивов от 27.09.2018 № 12).
2.3. С целью включения Управления капстроительства администрации в список № 1 организаций – источников комплектования Архива проведена переработка ОАФ № 36 – Управление капитального строительства и благоустройства администрации Озерского городского округа Челябинской области, а именно: раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 1999-2011 гг. на 44 ед.хр. и раздела описи           № 2 дел по личному составу за 1991г., 1994-2010 гг. на 143 ед.хр. (протокол ЭПК от 16.08.2018 № 10). Составлен акт переработки описей и переводные таблицы шифров.
2.4. После завершения описания документов ОАФ № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации» в 2018 году с целью уточнения сведений и последующего использования при составлении архивных справок созданы подробные исторические справки и переработаны предисловия (история фондообразователя и история фонда):
- к описи № 8 дел постоянного хранения войсковой части 14178 - Управление военно-строительных частей за 1948 год, 1959-1993 годы;

-к описи № 9 дел постоянного хранения 223-го Управления военно-строительных частей войсковой части 04201 за 1946-1993 годы;
- к описи № 9А дел постоянного хранения 203-го УВСЧ в/ч 04201 за 1951-1963 годы;

- к описи № 10 дел постоянного хранения 1-го военно-строительного полка
 (войсковая  часть 0504) за 1946-1952 годы;

- к описи № 11 дел постоянного хранения 3-го военно-строительного полка - войсковая часть 0585 (в/ч 0509) за 1948-1951 годы;

- к описи № 12 дел постоянного хранения   5-го военно-строительного полка (2-ой дорожно-строительный полк,   492 инженерно-технический полк, войсковая часть 0580) за 1946-1950 годы;

    - к  описи  № 13  дел  постоянного хранения  5-го  дорожно-строительного полка  за
1946-1948 годы;

- к описи № 14 дел постоянного хранения войсковой части 11003  за 1953-1962 годы;

- к описи № 15 дел постоянного хранения войсковой части 11101  за 1953-1962 годы;
- к описи № 16 дел постоянного хранения 301-го  военно-строительного отряда (войсковая часть 25763)  за 1956-1972 годы.
2.5. Заключены соглашения о сотрудничестве в области делопроизводства и архивного дела с 3-мя негосударственными организациями-банкротами и оказана методическая помощь в упорядочении дел 5-ти ликвидированных организаций, не имеющих правопреемников:

- ГУП ДФСЗН «Силуэт» (ОАФ 135, оп. 1, 2,  36 ед.хр. по личному составу); 
- МУП «ОТРК «Иртяш» (Ф. 85, оп. № 1  – 16 ед.хр. постоянного хранения,                оп. № 2 – 45 ед.хр. по личному составу);

- ЗАО «УРАЛГИДРОМОНТАЖ» (ОАФ 136, оп. №№ 1, 2, 3, 4, 5,  586 ед.хр. по личному составу); упорядочены документы на работников, работавших во вредных условиях труда;
- ООО «Астра» (ОАФ 17, оп.67, 49 ед.хр. по личному составу); 

- ЗАО УК «Строен» (ОАФ 116, оп. № 3, 17 ед.хр. по личному составу).
2.6. Оказание методической помощи при разработке или усовершенствовании номенклатур дел. 
После оказания Архивом методической помощи специалистам службы документационного обеспечения организаций – источников комплектования Архива экспертно-проверочной комиссией Госкомитета по делам архивов согласовано 5 номенклатур дел: 
на 2018 год:

 - Управления образования  администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 08.02.2018 № 2);
- Управления социальной защиты администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 08.02.2018 № 2);

- Контрольно-счетной палаты Озерского городского округа (протокол ЭПК от 18.01.2018 № 1);

-  ГБПОУ «Озерский технический колледж» (протокол ЭПК от 22.03.2018                № 4);
на 2019 год:

- Управления капитального строительства и благоустройства администрации Озерского городского округа Челябинской области.
2.7. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в организациях – источниках комплектования Архива, а также с делопроизводителями муниципальных организаций и конкурсными управляющими ликвидированных негосударственных организаций. Проведены 135 консультаций 
(в 2012 г. – 131, в 2013 г. – 196, в 2014 г. – 118, в 2015 г. – 129, в 2016г. – 160, в 2017 г. - 145) по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, усовершенствование и внедрение номенклатур дел, экспертиза ценности и описание архивных документов, оформление дел).    
2.8. Приняты на хранение (поставлены на учет) 1390 дел, из них:

- документы управленческой документации в количестве 637 дел, в том числе 1 дело в результате переработки описи № 1 ОАФ 36 - УКСиБ администрации округа;

- документы по личному составу в количестве 740 дел, в том числе 1 дело в результате переработки описи № 2 ОАФ 36 - УКСиБ администрации округа;
- документы личного происхождения в количестве  0 дел;

- фотодокументы в количестве 11 дел;

- видеодокументы в количестве 2 ед.хр., 2 ед. уч.

Выбыло 3 ед.хр. – невостребованные ранее трудовые книжки.
В ОАФ № 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации приняты на хранение 27 дел, в том числе 21 ед. хр. управленческой документации за 1946-1979 гг. (оп. № 1 – рассекреченные документы постоянного хранения), 5 дел по личному составу  за 1949-1953 гг.  (оп. № 2  - рассекреченные документы по личному составу), 1 дело по личному составу за 1977-1979 гг. (оп. № 60 - документы по личному составу). Дела постоянного хранения дооформлены (титульные листы, заверительные листы дел, составлены внутренние описи документов 12 дел). 
3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий:

-  ведение федерального программного комплекса «Архивный фонд», в том числе заполнение полей «Историческая справка», «Переименования» на все принятые в  2018 г. фонды, внесено 1389 заголовков дел:
Всего в ПК «Архивный фонд» внесены сведения о 2840 ед.хр.
- ведение ПК «Архивный фонд. Государственная собственность»;
- осуществление электронного документооборота с отделениями Пенсионного фонда РФ по Челябинской области по защищенному каналу связи; 

- ежедневный выход  на федеральный  портал www.gosuslugi.ru с целью контроля за поступлением запросов в Архив через портал (получен 1 запрос).
3.2. Базы данных: 

- внесение информации в БД Госкомитета по делам архивов о местонахождении документов по личному составу: 7 фондов, в том числе ОАФ, 59 организаций, 246 записей (сумма по видам документов всех занесенных организаций);
- внесение сведений о принятых делах и документах (или принятых ранее и упорядоченных в 2018 г.) в базы данных программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы»:

- постановления администрации Озерского городского округа за 2013 г., январь-август 2014 г.  с подробными аннотациями;

- разрешения о вводе в 2012 г. в эксплуатацию объектов капитального строительства (фонд № 109) - 65 карточек (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);
3) БД «Дела и документы долговременного хранения» (заголовки дел по личному составу, внутренняя опись дел с личными карточками ф.Т-2);

4) БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате»;
- значительно пополнена  именная поисковая БД «Учетно-послужные карточки военных строителей»: 
заполнены поля 2221-ой электронной карточки с указанием ед.хр. на военных строителей  в/ч 11003 Управления военно-строительных частей  Строительного управления № 247  Главпромстроя Министерства среднего машиностроения СССР  (Министерства внутренних дел СССР)  (опись 14 дел постоянного хранения ОАФ              № 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации за 1953-1962 гг., 20 ед.хр.:  46, 60-75, 80-82);
- использование баз данных, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно: «Личные карточки работающих в ЮУС», «Личные карточки уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

На 01 января 2019 г. общий объем баз данных (без учета федерального программного комплекса «Архивный фонд») составил 4 871,7 Мб. 

3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 
Показатель «Пользователи архивной информацией»:

- посещений читального зала – 92;
- запросов социально-правового характера – 1435;

- тематических запросов – 426;

- посетителей выставок – 227;

- экскурсантов – 69;
- участников встреч с общественностью, уроков для школьников, презентаций – 162.
Итого:  2411 пользователей архивной информацией.

Всего исполнен 1861 запрос, из них: 426 – тематических и 1435 – социально-правовых:
	Виды запросов/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018

	Всего запросов,

из них:
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861

	социально-правовых
	1035
	994
	953
	1199
	1303
	1275
	1463
	1435

	тематических
	203
	283
	255
	591
	694
	496
	408
	426

	генеалогических
	-
	-
	-
	-
	3
	-
	-
	-


100% запросов исполнено в установленные законодательством сроки, в том числе досрочно.

При подготовке ответов на запросы юридических и физических лиц использовано 4660 дел (в 2011г. -3480 дел, в 2012 г. – 4683 дела, в 2013 г. -3307 дел, в 2014 г. – 4154 дела, в 2015г. – 5300 дел, в 2017г. – 5377дел, в 2018 г. – 4821 дело), в том числе 1677 дел, отнесенных к государственной собственности Челябинской области (в 2011г. - 760 дел, в 2012 г. – 1377 дел, в 2013 г. – 1208 дел, в 2014 г. – 1650 дел, в 2015 г. – 1823 дела, в 2016 г. – 1696 дел, в 2017 г. – 1905 дел).
Подготовлены 3608 листов архивных копий документов (в 2011 г. -1525, в 2012г. – 2756, в 2013 г. – 2174, в 2014г. – 4122, в 2015 г. – 3614, в  2016г. - 2884,   в 2017 г. – 3392).
На личном приеме от заявителей принято 280 запросов, что составляет 15% от общего количества запросов (тенденция к уменьшению с 2012 года). 

	Показатели/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018

	Всего запросов
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861

	В том числе поступивших               на личном приеме
	614
	549
	394
	409
	432
	476
	364
	280

	Процент от общего количества запросов
	49,6
	43
	32,6
	22,9
	21,6
	26,9
	19,5
	15


По способам поступления запросов в Архив в 2018 г.:

15% - личный прием,

12,7% -  по почте,

6,2% - с курьером (в т.ч. через МФЦ), 

66,1% – в электронном виде (в том числе в форме электронного документа).
По запросам отделений Пенсионного фонда по Челябинской области в 2018 г. получены и исполнены 904 запроса, поступивших в Архив в форме электронного документа (в 2016 г. – 676, в 2015 г. – 704, в 2014 г. – 624, в 2013 г. – 395, в 2012 г. – 347, в 2018 г. - 827). Информации о видах и способах направления в Архив запросов, а также об использовании документов ОАФ № 111 - ЮУС прилагаются.
Тематика большинства тематических запросов в 2018 году:

1) о предоставлении архивных копий актов ввода в эксплуатацию городских сооружений (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.). Информация запрашивалась Управлением имущественных отношений администрации округа, Озерским филиалом ОГУП «Областной центр технической инвентаризации», кадастровыми инженерами – индивидуальными предпринимателями, физическими лицами;
2) запросы органов местного самоуправления по заявленной тематике;

3) запросы граждан, органов власти о выделении земли и утверждении Уставов садоводческих товариществ.

Стабильно активно востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации. По документам фонда в 2018 г. исполнены 483 запроса (в 2017 г. – 547, в 2016 г. – 480, в 2015 г. – 463, в 2014 г. – 413, в 2013г. – 387, в 2012 г. – 393), т.е. каждый 4-й запрос, поступивший в Архив. 

[image: image1]
Ежегодно в Архив поступают запросы о подтверждении прохождения службы военными строителями –   98 в 2018 г. (87 в 2017 г. ,  99 в 2016 г., 121 в 2015 г., 113 в 2014 г., 132 в 2013 г., 168 в 2012 г.), в том числе 22 (в 2017 г. – 29, в 2016 г. – 31, в 2015 г. – 36, в 2014 г. – 46; в 2013 г. – 55, в 2012 г. – 72) – об участии в ликвидации аварии 1957г. на х/к «Маяк»  и реабилитации поймы р.Теча, причем 9 граждан за  подтверждением своих прав обратились впервые (в 2017 г. – 11, в 2016 г. - 19, в 2015 г. – 13, в 2014г.-25, в  2013 г.– 28, в 2012 г.-37). 

[image: image2]
3.4. В читальном зале за 2018 г. зарегистрировано 34 пользователя, 
92 посещения. 
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В 2018 г. в читальном зале Архива с архивными документами работали: 
- Бочкова Альбина Валерьевна, заслуженный учитель РФ, ветеран труда, историк-краевед, с документами фонда № 1 – исполнительный комитет городского Совета народных депутатов г. Челябинска-65 по теме: «История Вечного огня»                       (история создания монумента «Борцам за Советскую власть»);

- Горлова Ольга Александровна, учитель истории и обществознания школы               № 33, и ее ученицы Селиверстова П.С. и Вершинина А.Д. с целью подготовки научной работы по теме: «Источниковедческий анализ учетных карточек немецких спецпереселенцев, принимавших участие в строительстве первого в Евразии промышленного атомного реактора (1946-1952гг.)» (с документами ОАФ № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»). Научными консультантами выступили сотрудники муниципального архива Барановская Е.В. и Крикунова И.С. Учащиеся вошли в число группы победителей регионального этапа и стали участниками всероссийского этапа Всероссийского конкурса юношеских учебно-исследовательских работ «Юный архивист»;

- Кузнецов Виктор Николаевич, старший юрисконсульт, кандидат исторических наук, член союза журналистов России, доцент кафедры гражданского права УрГЭУ (с документами фонда № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации», фонда № 129 - Клепиков Анатолий Иванович (1938-2005), заместитель начальника Южноуральского управления строительства по кадрам, исследователь истории ЮУС) с целью исторического исследования особенностей функционирования управления и контингента строителей Южноуральского управления строительства;

- Пешкова Ксения Владимировна, магистрант исторического факультета Южно-Уральского Государственного гуманитарно-педагогического университета, работала над диссертационным исследованием по теме «Кадровая политика на промышленных предприятиях Челябинской области в 1945-1953 гг.»;
- Устюжанин Владимир Васильевич, озерский краевед, работник 
ФГУП «ПО «Маяк», по теме: «История города. 1920-1946 гг.» (история первого Метлино) с документами фонда № 120 – колхоз «Красный луч» Метлинского сельского Совета Каслинского района Челябинской области  с целью издания книги.
Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

- выставки – 2;
- подготовка телесюжета (видеопрезентации Архива) – 1;
- публикации документальных материалов в СМИ – 5;
- экскурсии – 4;

- школьные уроки, встречи, лекции, презентации – 5.
3.5. На web-странице Архива (на сайте органов местного самоуправления  Озерского городского округа www.ozerskadm.ru):

1) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2018г. в количественном и качественном составе архивных фондов, дополнены исторические справки к фондам и др.;
2) в разделе «Исследования» размещены 1 работа (диплом), созданная на основании архивных документов Архива.
3.6.
Подготовлены 2 историко-документальные выставки архивных документов: 

1) выставка архивных документов «С любовью к детям…/ Из истории дошкольного воспитания в г.Озерске», посвященная 70-летию открытия в городе первого дошкольного учреждения и 55-летию создания отдела детских дошкольных учреждений на х/к «Маяк». 
Демонстрировалась:

- с 08.06.2018 по 28.08.2018 в выставочном зале Центральной городской библиотеки (с использованием документов фондов № 1 – органы исполнительной власти г.Челябинска-65, № 3 – администрация Озерского городского округа, № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации», фотографий из семейных альбомов озерчан) (67 посетителей);
- 28.08.2018 в МБДОУ Детский сад № 15 «Семицветик» на едином методическом дне на тему: «Современные тенденции к оценке качества дошкольного образования», проводимом Управлением образования администрации Озерского городского округа для руководителей дошкольных учреждений (37 посетителей);
- 27.09.2018 в МБДОУ «Детский сад компенсирующего вида №53 «Сказка»; мероприятие приурочено к профессиональному празднику - Дню воспитателя и работников дошкольного образования (47 посетителей);
- 03.10.2018 в рамках декады «Дошкольное образование» в Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении "Озерский технический колледж» прочитана лекция по истории дошкольного образования в Озерском городском округе» для студентов групп по специальности «Дошкольное образование» (50 посетителей).

2) к Дню открытых дверей 1 сентября подготовлена стационарная выставка «Листая прошлого страницы, мы будущее создаем» (о разнообразии архивных фондов муниципального архива Озерска и значении архивных документов в современности), размещена в читальном зале архива (посетители выставки -  26 учащихся 9А класса школы № 27).
3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат Озерского городского округа на 2019 год (по документам Архива).
3.8. В печатных и электронных СМИ размещено 5 материалов, подготовленных Архивом или с его участием с публикацией архивных документов. 
13.02.2018 в Информационном центре по атомной энергии Екатеринбурга состоялась презентация книги «Ядерное наследие на Урале: исторические оценки и документы». Авторы книги – доктор исторических наук, профессор Виталий Толстиков и кандидат исторических наук, старший научный сотрудник Института истории и археологии Уральского отделения Российской академии наук Виктор Кузнецов. В монографии опубликованы и проанализированы рассекреченные документы советского правительства, Министерства среднего машиностроения СССР, Объединенного государственного архива Челябинской области, группы фондов научно-технической документации ФГУП «ПО «Маяк» и муниципального архива Озерского городского округа. На презентации с сообщением об особенностях и исторической значимости документального фонда Южноуральского управления строительства выступила директор Архива Е.В. Барановская.
20.12.2018 в Центре патриотического воспитания Центральной городской библиотеки состоялась презентация книги озерского историка-краеведа, заслуженного учителя РФ Бочковой А.А. и председателя городского Совета ветеранов Гашева И.И. «О чем рассказал нам «Вечный огонь». В книге использованы и опубликованы архивные документы Архива (ф.1).

Редакцией ПТО «Видеоканал» при участии Архива подготовлен 1 видеофильм (видеопрезентация Архива «Память храним в документах»).
Информация о публикациях и других материалах Архива, размещенных в СМИ, прилагается.
03.10. В 2018 году проведены:


- 4 экскурсии по Архиву (69 экскурсантов):

1) по просьбе ОКУ Центр занятости населения г.Озерска 29.03.2018 проведена экскурсия по архиву для безработных граждан, проходящих обучение в АНО ДПО «Учебный центр Лидер» по профессии «Делопроизводитель» (10 человек); 

2) 06.03.2018 проведена тематическая экскурсия в архивохранилище для учащихся 8 «а» класса школы № 33 в интерактивной форме (квест по архивной логистике) (29 человек);
3) 01.09.2018 проведена экскурсия для учащихся 9 «А» класса школы № 27 с включением квеста по поиску архивных документов в архивохранилище в рамках Дня открытых дверей (26 человек); 

4) 21.12.2018 проведена тематическая экскурсия по муниципальному архиву для учащихся МБОУ «Основная общеобразовательная школа №34 для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья» (4 человека);
- 5  школьных уроков, встреч, лекций:
проведены интерактивные краеведческие уроки на тему: «Листая прошлого страницы, мы будущее создаем» (к 100-летию государственной архивной службы России) с включением квеста по поиску архивных документов в архивохранилище и фотовикторины «Знаешь ли ты свой город?»:

- 06.03.2018 – 29 человек (председатель Собрания депутатов О.В. Костиков, пресс-секретарь Собрания депутатов М.В. Абросимова, журналист газеты «Вестник Маяка» Лев Кириллов, учитель истории О.А.Горлова и учащиеся 8а школы № 33);
- 01.09.2018 в рамках Дня открытых дверей в архиве – 26 человек (9А класс школы № 27);

- 29.03.2018 по просьбе ОКУ Центр занятости населения г.Озерска прочитана лекция «Значение деятельности архивов в современной жизни российского общества /на примере МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»/» для безработных граждан, проходящих обучение в АНО ДПО «Учебный центр Лидер» по профессии «Делопроизводитель» (10 человек); 
- 27.09.2018 лекция «История дошкольного образования в Озерском городском округе» для ветеранов и сотрудников МБДОУ «Детский сад компенсирующего вида №53 «Сказка», приуроченная профессиональному празднику -  Дню воспитателя и работников дошкольного образования (47 человек);
- 03.10.2018 в рамках декады «Дошкольное образование» в Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении "Озерский технический колледж» прочитана лекция по истории дошкольного образования в Озерском городском округе» для студентов групп по специальности «Дошкольное образование» (50 человек).

4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое обеспечение

4.1. В 2018 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199, с изменениями от 16.11.2017 № 228) и Устава учреждения. 
4.2. В 2016 г. в целях реализации программно-целевого метода бюджетирования, обеспечения деятельности Архива в части решения вопросов местного значения, отнесенных к компетенции Озерского городского округа, осуществления переданных Озерскому городскому округу государственных полномочий в области архивного дела, Архивом разработана ведомственная целевая программа «Обеспечение деятельности Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» на 2017 год и на плановый период 2018-2019 годов» (утверждена распоряжением администрации округа от 30.12.2016 № 423-р). 
В программу вносились изменения (по вопросам финансирования):

1) распоряжением администрации округа от 02.03.2018 № 65-р; 

2) распоряжением администрации округа от 28.04.2018 № 103-р; 

3) распоряжением администрации округа от 26.06.2018 № 161-р; 
4) распоряжением администрации округа от 10.09.2018 № 245-р;
5) распоряжением администрации округа от 19.12.2018 № 403-р.
4.3. 1 марта 2018 г., в соответствии с решением Собрания депутатов от 21.12.2017  № 255 «О плане работы Собрания депутатов Озерского городского округа на I полугодие 2018 года»,  директор Архива Барановская Е.В. выступила на заседании Собрания депутатов с информацией об исполнении вопроса местного значения о формировании и содержании муниципального архива (пп.22 ч.1 ст.16 ФЗ-131). Текст выступления прилагается.
4.3. С целью приведения в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также с приказом Федерального архивного агентства от 01.09.2017 № 143 «Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации» подготовлены и внесены  изменения в административные регламенты предоставления муниципальных услуг в сфере архивного дела:
1) постановлениями администрации округа от 07.09.2018 № 2232, от 12.10.2018 № 2552  - в постановление от 30.11.2015 № 3422 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным фондам»;

2) постановлением  администрации округа от 12.10.2018 № 2551 – в постановление от 16.07.2014 № 2223 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)».
4.4. С целью выполнения требований по внедрению административных регламентов по оказанию муниципальных услуг населению:
1) фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими ознакомиться с информационными табличками;

2) на территории, прилегающей к зданию Архива, имеются места для бесплатной парковки автотранспорта;
3) для обеспечения доступа в Архив маломобильным группам населения здание оборудовано стационарным пандусом;
4) на первом этаже оборудованы места для ожидания и информационный сектор, оборудованный информационными стендами, напольной перекидной системой для документов, информационными материалами в папках-файлах, содержащими полные тексты и извлечения из текстов административных регламентов о предоставлении государственных и муниципальных услуг (с изменениями); 

5) уголок посетителей оборудован столами, стульями, образцами для заполнения заявлений, писчей бумагой, письменными принадлежностями;

6) для приема посетителей отведен отдельный кабинет на первом этаже; прием посетителей осуществляют два специалиста. Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием посетителей, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационно-поисковым базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера. Кабинет оборудован сканирующим и множительным устройствами; 

7) вестибюль первого этажа оборудован местами общего пользования и хранения верхней одежды посетителей;

8) муниципальный архив подключен к ИНТЕРНЕТУ по выделенной линии, адрес электронной почты, archiving@ozerskadm.ru;  факс (35130) 2-81-06;

9) читальный зал на 11 посадочных мест оборудован выставочными витринами,  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, принтером, проектором, экраном, передвижным демонстрационным столиком и DVD-плеером. Рядом с читальным залом имеется хранилище, оснащенное металлическими стеллажами, позволяющее временно хранить документы, выданные для пользователей в читальный зал; в читальном зале также находится оборудованное рабочее место ведущего архивиста, предоставляющего в соответствии с должностной инструкцией услугу по доступу к архивным фондам.
4.5. Финансирование МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа», размещенного в отдельно стоящем двухэтажном здании площадью 711,9 м2, в 2018 г.:

- выделенные лимиты бюджетных обязательств (вместе со всеми изменениями в течение 2018г.) - 5 508 863  54, освоено   5 443 339 96 (экономия по лимитам ТЭРов). 
Показатель исполнения бюджета  -  98,8%.
4.6. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО заключено соглашение между  Озерским городским округом и Государственным комитетом  по делам архивов Челябинской области  о направлении в 2018 г. субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 211,9 тыс. руб.; освоено 211,9 тыс. руб. (100%).

За счет средств  субвенции:
1) приобретены архивные короба для обеспечения сохранности дел нестандартных размеров фонда № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»  на сумму 4 620 руб.00 коп. и 28 890 руб.00коп.;
2) осуществлен текущий ремонт системы пожарной сигнализации и СОУЭЛ (подвал, приборы щита) на сумму 165 000 руб. 00коп.;
3) приобретены модули архивного хранения системы «Vash archive» с пылеотталкивающим покрытием и нитки для подшивки архивных дел на сумму 18 390 руб. 00коп.

4.7. Обеспечена реализация Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене электронными документами на 2018 год. 
4.8. Соглашения с негосударственными организациями - источниками комплектования муниципального архива о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства не заключались.
4.9. Через МФЦ исполнены  9 запросов – 2 тематических и 7 социально-правовых (в 2015 г. – 1 запрос, в 2016г. – 6, в 2017 - 17), что объясняется:
1) хорошей информированностью жителей округа о существовании и работе Архива;

2) территориальной близостью МФЦ с Архивом в компактном городе, ограниченном береговой линией озёр;

3) возможностью оперативно получить от сотрудника Архива целевую информацию о хранящихся в Архиве документах благодаря электронным базам данных;

4) индивидуальному, вдумчивому подходу на личном приеме к запросам граждан с целью подтверждения их трудовых прав;
5) возможностью без ожидания сделать запрос или получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги.
09.02.2018 проведена учеба для специалистов МБУ «МФЦ»  (в том числе передан актуализированный раздаточный материал (шаблоны запросов, образцы заполнения запросов, таблица «Виды запросов и предоставляемые документы» и др.) с целью улучшения качества предоставления государственной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Челябинской области, и других архивных документов» и муниципальной услуги «Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)». Обучено 22 человека.

4.10. В 2018г. Архивом платные услуги не оказывались. 
4.11. Архив стал победителем регионального этапа Всероссийского конкурса «Архив XXI», объявленного приказом Федерального архивного агентства от 10.11.2017 № 172. Среди основных достоинств Архива отмечены доступность и удобство получения государственных (муниципальных) услуг, а также активное использование информационных технологий в основной деятельности.
4.12. В решении коллегии Госкомитета по делам архивов от 27.02.2018 № 1/1 отмечены высокие показатели работы, достигнутые МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» в 2017 году.

4.13. В решении коллегии Госкомитета по делам архивов от 27.02.2018 № 1/3 отмечена положительная работа МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» по обеспечению упорядочения документов постоянного хранения и по личному составу, наличия номенклатур дел и своевременной передачи документов на  постоянное хранение всеми организациями – источниками комплектования.

4.14. В решении коллегии Госкомитета по делам архивов от 08.06.2018 № 2/1 «Воспитание архивом: решение воспитательных и образовательных задач через архивный документ» отмечен положительный опыт работы МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» с образовательными учреждениями.
4.15. За вклад в развитие архивного дела на территории Челябинской области – качественную организацию и проведение мероприятий, посвященных празднованию 100-летия государственной архивной службы России коллективу Муниципального казённого учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» объявлена благодарность (приказ председателя Госкомитета по делам архивов Челябинской области от 23.11.2018 № 165, решение расширенной коллегии Госкомитета по делам архивов Челябинской области  от 28.11.2018 № 4/1). 
4.16. Директор Архива Барановская Е.В.  выступила на коллегии   Госкомитета по делам архивов (27.02.2018) с сообщением на тему: «Опыт использования архивных документов, хранящихся в  МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа».
4.17. Сотрудники Архива (Андрончик Ю.В., Барановская Е.В., Крикунова И.С.)  29 марта 2018г. приняли участие в работе региональной научно-практической конференции «Архив в социуме – социум в архиве», посвященной 100-летию Государственной архивной службы России. Директор Е.В.Барановская в рамках проведения круглого стола «Архив в социуме: культура, образование, связь с общественностью» выступила с сообщением на тему: «Возможности архивной педагогики в современном образовательном пространстве (на примере муниципального архива Озерского городского округа)».

4.18. За профессионализм и результативную деятельность по обеспечению сохранности, учету и использованию архивных документов в год 100-летия государственной архивной службы России главный хранитель фондов Архива Андрончик Ю.В. награждена Благодарственным письмом Губернатора Челябинской области.
4.19. За личный вклад в обеспечение сохранности, организацию комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации на территории Челябинской области ведущий архивист  Крикунова И.С. награждена Почётной грамотой Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (приказ от 07.05.2018 № 79).

4.20. За многолетний добросовестный труд и успехи в сфере архивного дела ведущему архивисту  Елецких И.А. объявлена Благодарность Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (приказ от 07.05.2018 № 79).
4.21. За многолетний добросовестный труд, высокий профессионализм и в связи со 100-летием архивной службы России директор Архива Барановская Е.В. награждена Почетной грамотой администрации Озерского городского округа.
ИНФОРМАЦИЯ

о внедрении информационно-коммуникационных технологий 

в_МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»
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